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Manual de Prevencion de Blanqueo de Capitales y de la
Financiacion del Terrorismo

DATOS DEL SUJETO OBLIGADO

Nombre o Razén social:

CIF:

Domicilio:

Datos de la actividad:
Numero total de empleados:
Facturacion:

1. INTRODUCCION

El blanqueo de capitales y la financiacion del terrorismo se presentan como fendmenos
universales y globalizados que aprovechan las ventajas que ofrece la economia
internacional y la paulatina eliminacion de barreras a los intercambios a nivel mundial,
por lo que la respuesta de la comunidad internacional ha de ser coordinada y global.

Los riesgos en blanqueo de capitales y financiaciéon del terrorismo deben ser
identificados y evaluados, estableciendo procedimientos de control interno adecuados,
fundamentados en un previo analisis de riesgo, que ha se servir de fundamento para la
asignacién eficiente de los recursos del sistema de prevencion.

La Ley 10/2010, de 28 de abril, de Prevencion del Blanqueo de Capitales y de la
Financiaciéon del Terrorismo, traspuso a la normativa espafiola la Directiva (UE)
2015/849 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 20 de mayo de 2015, relativa a la
prevencion de la utilizacion del sistema financiero para el blanqueo de capitales o la
financiacion del terrorismo, y por la que se modifica el Reglamento (UE) n° 648/2012 del
Parlamento Europeo y del Consejo, y se derogan la Directiva 2005/60/CE del Parlamento
Europeo y del Consejo y la Directiva 2006/70/CE de la Comisidn. En lo que respecta a la
legislacidn portuguesa, la citada directiva esta traspuesta en la Ley 83/2017, de 18 de
agosto.

A pesar de tanto Espafa como Portugal han desarrollado su normativa a partir de las
mismas Directivas de la UE, existen diferencias notables entre un ordenamiento y otro,
centrandonos en la presente politica en las disposiciones espafiolas.

El incumplimiento de las obligaciones que impone dicha Ley lleva aparejada la
imposicion de sanciones (vid. Punto 6 del presente).

Por su parte, la falta de diligencia puede constituir base para la imputacién de delito de
blanqueo de capitales a que se alude en los articulos 301 a 304 del Cédigo Penal.


https://dre.pt/dre/legislacao-consolidada/lei/2017-108024643
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1.1. ¢éQué se entiende por BLANQUEO DE CAPITALES?

De conformidad con lo prevenido en el articulo 1.2 de la citada Ley 10/2010, son
conductas constitutivas de blanqueo de capitales, ya se cometan en territorio nacional
como extranjero, las siguientes:

a) La conversién o la transferencia de bienes, a sabiendas de que dichos bienes
proceden de una actividad delictiva o de la participacion en una actividad
delictiva, con el propdsito de ocultar o encubrir el origen ilicito de los bienes o
de ayudar a personas que estén implicadas a eludir las consecuencias juridicas
de sus actos.

b) La ocultacién o el encubrimiento de la naturaleza, el origen, la localizacién, la
disposicion, el movimiento o la propiedad real de bienes o derechos sobre
bienes, a sabiendas de que dichos bienes proceden de una actividad delictiva o
de la participacién en una actividad delictiva.

c) La adquisicién, posesion o utilizacidon de bienes, a sabiendas, en el momento de
la recepcion de los mismos, de que proceden de una actividad delictiva o de la
participacién en una actividad delictiva.

d) La participacion en alguna de las actividades mencionadas en las letras
anteriores, la asociacion para cometer este tipo de actos, las tentativas de
perpetrarlas y el hecho de ayudar, instigar o aconsejar a alguien para realizarlas
o facilitar su ejecucion.

Debiendo entenderse, por BIENES PROCEDENTES DE ACTIVIDADES DELICTIVAS, “todo
tipo de activos cuya adquisicion o posesion tenga su origen en un delito, tanto materiales
como inmateriales, muebles o inmuebles, tangibles o intangibles, asi como los
documentos o instrumentos juridicos con independencia de su forma, incluidas la
electronica o la digital, que acrediten la propiedad de dichos activos o un derecho sobre
los mismos, con inclusion de la cuota defraudada en el caso de los delitos contra la
Hacienda Publica”.

1.2.  ¢Qué se entiende por FINANCIACION DEL TERRORISMO?

A los efectos de la citada Ley, ha de entenderse por FINANCIACION DEL TERRORISMO
“el suministro, el depdsito, la distribucion o la recogida de fondos o bienes, por cualquier
medio, de forma directa o indirecta, con la intencion de utilizarlos o con el conocimiento
de que serdn utilizados, integramente o en parte, para la comision de cualquiera de los
delitos de terrorismo tipificados en el Cédigo Penal”, tanto en territorio nacional como
extranjero.
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2. SUIJETOS OBLIGADOS
2.1.  Definicion.
Conforme al articulo 2.1 de la Ley 10/2010, son SUJETOS OBLIGADOS:
a) Las entidades de crédito.
c) Las empresas de servicios de inversion

d) Las sociedades gestoras de instituciones de inversion colectiva y las sociedades de
inversion cuya gestion no esté encomendada a una sociedad gestora.

e) Las entidades gestoras de fondos de pensiones

k) Las personas dedicadas profesionalmente a la intermediacion en la concesion de
préstamos o créditos, asi como aquellas que, sin haber obtenido la autorizacion como
establecimientos financieros de crédito, desarrollen profesionalmente alguna actividad
prevista en el articulo 6.1 de la Ley 5/2015, de 27 de abril, de fomento de la financiacion
empresarial, o desarrollen actividades de concesion de préstamos previstas en la Ley
5/2019, de 15 de marzo, requladora de los contratos de crédito inmobiliario, asi como
las personas dedicadas profesionalmente a la intermediacion en la concesion de
préstamos o créditos.

0) Las personas que con cardcter profesional y con arreglo a la normativa especifica que
en cada caso sea aplicable presten los siguientes servicios por cuenta de terceros:
constituir sociedades u otras personas juridicas; ejercer funciones de direccion o de
secretarios no consejeros de consejo de administracion o de asesoria externa de una
sociedad, socio de una asociacion o funciones similares en relacion con otras personas
juridicas o disponer que otra persona ejerza dichas funciones; facilitar un domicilio social
o una direccion comercial, postal, administrativa y otros servicios afines a una sociedad,
una asociacion o cualquier otro instrumento o persona juridicos; ejercer funciones de
fiduciario en un fideicomiso (trust) o instrumento juridico similar o disponer que otra
persona ejerza dichas funciones; o ejercer funciones de accionista por cuenta de otra
persona, exceptuando las sociedades que coticen en un mercado regulado de la Union
Europea y que estén sujetas a requisitos de informacion acordes con el Derecho de la
Union o a normas internacionales equivalentes que garanticen la adecuada
transparencia de la informacion sobre la propiedad, o disponer que otra persona ejerza
dichas funciones.

s) Las personas que ejerzan profesionalmente las actividades a que se refiere el articulo
1 de la Ley 43/2007, de 13 de diciembre, de proteccion de los consumidores en la
contratacion de bienes con oferta de restitucion del precio.

t) Las personas que ejerzan actividades de depdsito, custodia o transporte profesional de
fondos o medios de pago.
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y) Los gestores de sistemas de pago y de compensacion y liquidacion de valores y
productos financieros derivados, asi como los gestores de tarjetas de crédito o debito
emitidas por otras entidades, en los términos establecidos en el articulo 40

3. POLITICA DE ADMISION, CONOCIMIENTO DEL CLIENTE Y SEGUIMIENTO DE
SUS NEGOCIOS

De manera previa al inicio de la relaciéon de negocio u operacién, se debe
proceder a la identificacién y conocimiento de todos los clientes, sin excepcion. Con este
fin se debera en todo caso:

1. Cumplimentar todos los datos del cliente en el formulario de conocimiento del
cliente que corresponda segun su tipologia. A estos efectos, la empresa tendra
las fichas con los datos de los clientes que deberdn recabarse segun su tipologia.
Se deberd cumplimentar una ficha por cada cliente.

2. Solicitar el original de los documentos acreditativos de su identidad.

Obtener copia de todos los documentos de identificacion exigibles.

4. Cotejar sus identidades con las listas de personas sujetas a prohibiciéon de operar.

w

La cesion de datos del cliente, a efectos de la normativa vigente de proteccién
de datos, se recogera en la propia ficha del cliente o en otro documento al efecto.

En el supuesto de clientes que ya consten registrados por haber realizado con
anterioridad alguna operacion se debera proceder de nuevo a su identificacion para
cotejar que la informacién y documentacidn que se conserva se encuentra en vigor y no
existen discrepancias. En el supuesto de detectar discrepancias injustificables entre la
documentacidn aportada y la que se conservaba, se realizard copia de la misma y se
comunicard esta circunstancia inmediatamente a través del modelo de comunicacién de
operativa sospechosa.

Como norma general, no se admitird la cesidon de derechos de compra a terceros,
no obstante, si excepcionalmente fuera autorizada por el OCl, la operacion requerira
someterse nueva e integramente a las medidas de diligencia debida.

En caso de dudas sobre la informacién o documentacién a solicitar, o la ya
aportada, se consultara al OCI.

En todo caso, el OCI valorara la suficiencia de la documentacién aportada vy
aprobara la admisién o no del cliente.

Obligaciones de diligencia debida
El Reglamento de la 10/2010 diferencia entre medidas “normales”, “simplificadas” y
“reforzadas”, aplicandose unas u otras en funcién del riesgo y del tipo de cliente y
relacion que se mantenga, de acuerdo con lo previsto en la politica de admisién de
clientes de DOUTOR FINANCAS.
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2.2.1.

a)

b)

d)

Medidas normales

Identificacion formal. DOUTOR FINANCAS identificara a sus clientes (segun la
terminologia del apartado 1 del articulo 3 de la Ley 10/2010, “cuantas personas
fisicas o juridicas con las que pretendan establecer relaciones de negocio o
intervenir en cualesquiera operaciones”) mediante “documentos fehacientes”.
En ningln caso mantendrdn relaciones de negocio o realizaran operaciones con
personas fisicas o juridicas que no hayan sido debidamente identificadas.

Identificacion del titular real. Con caracter previo a la aceptacion de los trabajos
profesionales (en términos del articulo 4.1 de la Ley 10/2010, “previo al
establecimiento de relaciones de negocio o a la ejecucion de cualesquiera
operaciones”) y, toda vez que opera DOUTOR FINANCAS con personas juridicas,
viene obligada a identificar a su “titular real”, entendiéndose como tal “La
persona o personas fisicas que en ultimo término posean o controlen, directa o
indirectamente, un porcentaje superior al 25 por ciento del capital o de los
derechos de voto de una persona juridica, o que por otros medios ejerzan el
control, directo o indirecto”, conforme a los criterios expresados en el articulo 42
del Cédigo de Comercio. En los supuestos en que no pueda determinarse la
estructura de propiedad y de control, debera DOUTOR FINANCAS abstenerse de
establecer o mantener relaciones de negocio con la persona juridica de que se
trate, de igual modo que con estructuras juridicas sin personalidad.

Propésito e indole de la relacion de negocios. DOUTOR FINANCAS reclamard y
obtendrd informacion de sus clientes sobre el propdsito e indole prevista de la
relacidn de negocios. En particular, recabara informacion tendente a determinar
la naturaleza de su actividad profesional o empresarial, y adoptard medidas
dirigidas a comprobar razonablemente la veracidad de dicha informacion.
Conforme a lo previsto en el parrafo 22 del articulo 5 de la Ley 10/2010, “Tales
medidas consistirdn en el establecimiento y aplicacion de procedimientos de
verificacion de las actividades declaradas por los clientes. Dichos procedimientos
tendrdn en cuenta el diferente nivel de riesgo y se basardn en la obtencion de los
clientes de documentos que guarden relacion con la actividad declarada o en la
obtencion de informacion sobre ella ajena al propio cliente”.

Seguimiento continuo de la relacion de negocios. DOUTOR FINANCAS aplicara
“medidas de sequimiento continuo a la relacion de negocios, incluido el escrutinio
de las operaciones efectuadas a lo largo de dicha relacion a fin de garantizar que
coincidan con el conocimiento que tenga el sujeto obligado del cliente y de su
perfil empresarial y de riesgo, incluido el origen de los fondos y garantizar que los
documentos, datos e informacion de que se disponga estén actualizados”
(articulo 6 de la Ley 10/2010).

DOUTOR FINANCAS podra no aplicar las precitadas obligaciones de identificacion previa,
identificacion del titular real, propdsito e indole de la relacidn de negocios y seguimiento
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continuo de la relacién de negocios cuando el cliente sea:

A los efectos descritos en los apartados a), b) y c), DOUTOR FINANCAS recabard la
documentacidon que a continuacion se expresa, de la cual habrd de dejar incorporada

Una entidad de derecho publico de los Estados miembros de la Unidn Europea

o de paises

terceros equivalentes.

Una entidad financiera domiciliada en la Union Europea o en paises terceros

equivalentes, que sea objeto de supervisidn para garantizar el cumplimiento de

las medidas de diligencia debida.

Una sociedad cotizada en bolsa cuyos valores se admitan a negociacidon en un

mercado regulado de la Unidn Europea o de paises terceros equivalentes.

copia en la ficha/expediente del cliente:

Para personas fisicas:

PERSONAS FiSICAS

Nacionalidad

Documentos validos

NIF / DOC

NIE

Espaiioles

Documento Nacional de Identidad vigente —DNI-

Excepcionalmente, documento expedido por autoridad
gubernamental, siempre que gocen de garantias de
autenticidad e incorporen foto del titular

DNI + #
= NIF

Residentes

UE y EEE?

Tarjeta Residencia, Tarjeta de Identidad de
Extranjero, o Pasaporte (vigentes), y NIE (salvo que
esté incorporado)

Documento, carta o tarjeta oficial de identidad
personal de origen, vigente, y NIE asignado.

Documento identidad expedido por el Ministerio de
Asuntos Exteriores y Cooperacion para personal de las
representaciones diplomaticas y consulares en Espafia.

Excepcionalmente, documento expedido por autoridad
gubernamental, siempre que gocen de garantias de
autenticidad e incorporen foto del titular

Resto
paises

Tarjeta Residencia, Tarjeta de Identidad de
Extranjero, o Pasaporte (vigente), y NIE (salvo que
esté incorporado)

Documento identidad expedido por el Ministerio de
Asuntos Exteriores y Cooperacion para personal de las
representaciones diplomaticas y consulares en Espafia.

Numero de
documento

X1234567#
Y1234567#

! También validos para los extranjeros de Islandia, Noruega y Liechtenstein
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Excepcionalmente, documento expedido por autoridad
gubernamental, siempre que gocen de garantias de
autenticidad e incorporen foto del titular

No residentes

Espaiioles

Documento Nacional de Identidad vigente —DNI-

Excepcionalmente, documentos expedidos por
autoridad gubernamental, siempre que gocen de
garantias de autenticidad e incorporen foto del titular

DNI + #
= NIF

UE y EEE

Pasaporte vigente y NIE opcional (si ha sido
asignado)

Documento, carta o tarjeta oficial de identidad
personal de origen vigente y NIE opcional (si ha sido
asignado)

Documento identidad expedido por el Ministerio de
Asuntos Exteriores y Cooperacion para personal de las
representaciones diplomaticas y consulares en Espafia.

Excepcionalmente, documento expedido por autoridad
gubernamental, siempre que gocen de garantias de
autenticidad e incorporen foto del titular

Resto
paises

Pasaporte vigente y NIE opcional (si ha sido
asignado)

Documento identidad expedido por el Ministerio de
Asuntos Exteriores y Cooperacion para personal de las
representaciones diplomaticas y consulares en Espafia.

Excepcionalmente, documento expedido por autoridad
gubernamental, siempre que gocen de garantias de
autenticidad e incorporen foto del titular

NUmero de
documento

X1234567#
Y1234567#
(s6lo si ha
sido
asignado)

ii.  Para personas juridicas:

PERSONAS JURIDICAS

NIF

Documentos validos

Escritura de constitucion o Tarjeta de Identificacién fiscal
o Certificacion del Registro Mercantil provincial (o en el
registro correspondiente segun el tipo).

En todo caso, documentos de representacion, o
certificacion del Registro Mercantil provincial.
Documento de identificacion del representante, segun
corresponda

Letra 1234567#

A. Sociedad anénima

B. Soc. responsabilidad limitada

C. Sociedad colectiva

D. Sociedad comanditaria

E. Comunidad de bienes y herencia
yacente

F. Sociedad cooperativa
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Para asociaciones certificado del acuerdo del érgano de
gobierno

Declaracién del responsable sobre la vigencia de los
documentos presentados

G. Asociaciones, partidos politicos,
sindicato, organizaciones sindicales,
federacién deportiva y fundaciones

J. Sociedad civil con personalidad

V. Otros tipos con personalidad

Certificacidon del organismo correspondiente, o de la
congregacion, autorizando el establecimiento de
relaciones de negocio y apoderamiento bastante.
Tarjeta de identificacion fiscal

Documento de identificacién del representante, segln
corresponda

P. Corporacioén local

Q. Organismo publico central,
autondmico o loca; cdmara agraria,
entidad publica estatal, agencia estatal
y otros org, publ.

R. Congregacidn religiosa

S. Admon. central y autondmica

Escritura de constitucién y apoderamiento legalizada por
el consulado, certificado de la “Apostilla de la Haya” o
certificacidn del Registro Mercantil, si estd inscrita en
Espaia.

Tarjeta de identificacion fiscal

Identificacion del apoderado, segln corresponda

N. Entidad extranjera, corporacion,
asociacion y otras entidades en
atribucién de rentas

W. Establecimiento permanente de
entidad no residente y sucursal del
mismo

iii.  Para entidades con o sin personalidad juridica.

iv.  ENTIDADES CON Y SIN PERSONALIDAD JURIDICA

Documentos validos

NIF

CON Documento fehaciente de constitucién
actlwdaq Identificaciéon y comprobacién de la
mercantil identidad de todos los participes
Certificacidon del registro
correspondiente
Certificacidn del acuerdo
SIN Identificacién y comprobacion de la
. identidad de las personas que actuen
actividad .
] por cuenta de la entidad
mercantil

Certificacidon del acuerdo de la Junta
general

Documento de identificacidon del
representante, seglin corresponda

Fideicomisos
anglosajones

Documento constitutivo

Identificacion y comprobacién de la
identidad de la persona que actue por
cuenta de los beneficiarios
Comunicacién de la condicién de trust al
sujeto obligado

U. Unién Temporal Empresa (UTE) sin
personalidad juridica

V. Otros tipos con y sin personalidad
(fondos de inversidn, capital-riesgo,
pensiones, titulizacion, garantia; montes
vecinales; sociedad agraria; agrupaciones
de interés econdmico; otras entidades)

E. Comunidad de bienes no mercantil
H. Comunidad de propietarios
J. Sociedad civil sin personalidad
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Resultando conveniente, al objeto de evitar conculcacion de la normativa de proteccion
de datos, la suscripcién por el cliente de autorizacion que faculte a DOUTOR FINANCAS
para trasladar copia de dicha documentacién a terceros.

2.2.2. Medidas simplificadas

Conforme a lo previsto en los articulos 9 y 10 de la Ley 10/2010, podra DOUTOR
FINANCAS aplicar medidas simplificadas de diligencia debida respecto a aquellos
clientes que comporten un riesgo reducido de blanqueo de capitales o de financiacién
del terrorismo, siendo, en todo caso, la aplicacion de medidas “congruente con el
riesgo”, y debiendo cesar las mismas si se constata la ausencia de riesgo.

No obstante lo anterior, DOUTOR FINANCAS mantendrd “un seguimiento continuo
suficiente para detectar operaciones susceptibles de examen especial”, conforme a lo
prevenido en el articulo 17 de la citada Ley.

2.2.3. Medidas reforzadas
Ademads de aplicar las medidas de diligencia expresadas en el apartado 2.2.1., DOUTOR
FINANCAS aplicard medidas reforzadas en los siguientes supuestos:

a) En relaciones de negocio y operaciones no presenciales. Conforme al
articulo 12 de la Ley 10/2010, DOUTOR FINANCAS podrd “establecer
relaciones de negocio o ejecutar operaciones a través de medios telefonicos,
electronicos o telemdticos con clientes que no se encuentren fisicamente
presentes”, siempre y cuando la identidad del cliente quede acreditada
conforme a lo dispuesto en la normativa sobre firma electrénica y cuando el
primer ingreso proceda de una cuenta a nombre del mismo cliente abierta
en una entidad domiciliada en Espafia, en la Unién Europea o en paises
terceros equivalentes.

b) En relaciones de negocio y operaciones con clientes de paises, territorios o
jurisdicciones de riesgo, o que supongan transferencia de fondos de o hacia
tales paises, territorios o jurisdicciones, incluyendo en todo caso, aquellos
paises para los que el Grupo de Accidn Financiera (GAFI) exija la aplicacion
de medidas de diligencia reforzada.

c) En la transmision de acciones o participaciones de sociedades
preconstituidas. A estos efectos, se entenderd por sociedades
preconstituidas aquellas constituidas sin actividad econémica real para su
posterior transmisién a terceros

d) En relaciones de negocio y operaciones con personas que ejerzan
responsabilidad publica, o la hayan ejercido durante los dos afios
inmediatamente anteriores al inicio de la relacion de negocio, tanto en
territorio nacional, como en Estados miembros de la Unidn Europea, como
en terceros paises, incluyendo a sus familiares y allegados.
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Tienen la consideracion de “personas con responsabilidad publica” los jefes
de Estado, jefes de Gobierno, ministros u otros miembros de Gobierno,
secretarios de Estado o subsecretarios; los parlamentarios; los magistrados
de tribunales supremos, tribunales constitucionales u otras altas instancias
judiciales, incluidos miembros Ministerio Fiscal y equivalentes; los miembros
de tribunales de cuentas o de consejos de bancos centrales; los embajadores
y encargados de negocios; el alto personal militar de las Fuerzas Armadas;
los miembros de los érganos de administracion, de gestién o de supervision
de empresas de titularidad publica; los directores, directores adjuntos y
miembros del consejo de administracion, o funcién equivalente, de una
organizacién internacional; y los cargos de alta direccion de partidos
politicos con representacion parlamentaria. Asimismo, en el ambito
autondmico espafiol, los Presidentes, Consejeros y demas miembros del
Consejo de Gobierno, asi como cualquier otra persona que tenga la
consideracion de alto cargo de la Administracion General del Estado; los
alcaldes, concejales y cargos equivalentes en entidades de mas de 50.000
habitantes; y los cargos de alta direccion en organizaciones sindicales o
empresariales espafiolas.

Tienen la consideracion de “familiares” el cdnyuge o la persona a quien se
halle ligado de forma estable por andloga relacién de afectividad, los padres
e hijos, y los cényuges o personas ligadas a los hijos de forma estable por
analoga relacion de afectividad.

Tienen la consideracion de “allegados” todas aquellas personas fisicas que
ostenten la titularidad o el control de un instrumento/persona juridica junto
a una “persona con responsabilidad publica”, o que mantengan con la
misma otro tipo de relaciones empresariales estrechas u ostenten la
titularidad o el control de una persona o instrumento juridicos que
notoriamente se haya constituido en su beneficio.

Para la determinacion de “supuestos de riesgo superior”, el Reglamento de la Ley
10/2010 lista una serie de factores a tener en cuenta:

1. Respecto a las caracteristicas del cliente

- Clientes no residentes en Espafia.

- Sociedades cuya estructura accionarial y de control no sea transparente o resulte
inusual o excesivamente compleja.

- Sociedades de mera tenencia de activos.

2. Respecto a las caracteristicas de la operacidn y relacidon de negocios

- Relaciones de negocio y operaciones en circunstancias inusuales.

- Relaciones de negocio y operaciones con clientes que empleen habitualmente
medios de pago al portador.

- Relaciones de negocio y operaciones ejecutadas a través de intermediarios.
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2.3. Obligaciones de informacién

2.3.1. Examen especial

DOUTOR FINANCAS ha de analizar toda operacién que, con independencia de su cuantia,
pueda guardar relacidn con el blanqueo de capitales o la financiacién del terrorismo, en
particular, “toda operacion o pauta de comportamiento compleja, inusual o sin un
propdsito econdmico o licito aparente, o que presente indicios de simulacion o fraude”.

El proceso de examen especial se realizara de modo estructurado, documentandose las
fases de andlisis, las gestiones realizadas y las fuentes de informacién consultadas. En
todo caso, el proceso de examen especial tendra naturaleza integral, debiendo analizar
toda la operativa relacionada, todos los intervinientes en la operaciéon y toda la
informacién relevante de la que disponga DOUTOR FINANCAS.

2.3.2. Comunicacion por indicio

DOUTOR FINANCAS viene obligada a comunicar, bien de modo presencial o por correo
postal (SEPBLAC, calle Alcal3, 48, 28014 — Madrid), bien a través del Registro electrénico
de la Oficina Virtual del Banco de Espana
(https://sedeelectronica.bde.es/sede/es/menu/tramites/servicios/envio-de-
documentacion-por-registro-electronico.html) mediante la cumplimentacién del
Formulario F19-1, adjunto al presente como Anexo |, al Servicio Ejecutivo de la Comisién
de Prevencién del Blanqueo de Capitales e Infracciones Monetarias (en lo sucesivo,
“Servicio Ejecutivo”), toda operacion, incluso la mera tentativa, respecto a la que, tras
el examen especial anteriormente descrito, exista indicio o certeza de que esté
relacionada con el blanqueo de capitales o la financiacién del terrorismo.

Tales comunicaciones se efectuaran SIN DILACION y habra de contener, en todo caso, la
siguiente informacion (articulo 18.2 Ley 10/2010):

a) Relacion e identificacion de las personas fisicas o juridicas que participan en la
operacién y concepto de su participacién en ella.

b) Actividad conocida de las personas fisicas o juridicas que participan en la
operacién y correspondencia entre la actividad y la operacion.

c) Relacion de operaciones vinculadas y fechas a que se refieren con indicacién de
su naturaleza, moneda en que se realizan, cuantia, lugar o lugares de ejecucién,
finalidad e instrumentos de pago o cobro utilizados.

d) Gestiones realizadas por el sujeto obligado comunicante para investigar la
operacion comunicada.

e) Exposicidn de las circunstancias de toda indole de las que pueda inferirse el
indicio o certeza de relacion con el blanqueo de capitales o con la financiacion
del terrorismo o que pongan de manifiesto la falta de justificacién econdmica,
profesional o de negocio para la realizacién de la operacion.


https://sedeelectronica.bde.es/sede/es/menu/tramites/servicios/envio-de-documentacion-por-registro-electronico.html
https://sedeelectronica.bde.es/sede/es/menu/tramites/servicios/envio-de-documentacion-por-registro-electronico.html
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f) Cualesquiera otros datos relevantes para la prevencién del blanqueo de capitales
o la financiacion del terrorismo que se determinen reglamentariamente.

En el caso de operaciones intentadas, DOUTOR FINANCAS registrard la operacién como
“no ejecutada”, trasladando igualmente al Servicio Ejecutivo la informacién que haya
podido obtener.

Sin perjuicio de efectuar la comunicacién por indicio, DOUTOR FINANCAS adoptara
inmediatamente medidas adicionales de gestién y mitigacion del riesgo, que deberan
tomar en consideracion el riesgo de revelacion.

No obstante lo anterior y conforme a lo expresado en el Punto 2 in fine, DOUTOR
FINANCAS no estard sujeta a tal obligacién “con respecto a la informacion que reciban
de uno de sus clientes u obtengan sobre él al determinar la posicion juridica en favor de
su cliente o desempefiar su mision de defender a dicho cliente en procesos judiciales o
en relacion con ellos, incluido el asesoramiento sobre la incoacion o la forma de evitar
un proceso, independientemente de si han recibido u obtenido dicha informacion antes,
durante o después de tales procesos”. Y todo ello sin perjuicio del deber de secreto
profesional (véase Punto 4 del presente Manual).

2.3.3. Canales de comunicacion

El empleado que detecte una operacién dudosa, comunicara inmediatamente por
correo electrdnico, teléfono, a través del canal de denuncia de la empresa o como mas
le convenga esta situacién al responsable del érgano interno que es el Organo
responsable de su analisis. Este érgano examinara las circunstancias que concurren,
tratando de determinar si esta resulta efectivamente sospechosa. Efectuada la
comunicacién al Organo de Control, el comunicante quedara exento de responsabilidad.
Cualquiera que es el criterio adoptado por el Organo de Control que, respecto a las
comunicaciones realizadas, informard al comunicante del curso que se le dé.

Segun dispone el articulo 26 bis de la ley sobre procedimientos internos de
comunicacion de potenciales incumplimientos, Doutor Financas, pone a disposicién de
los empleados un canal de denuncia en los que los empleados y directivos pueden
formular denuncias, incluso de forma andnima, para garantizar que las personas que
informen de las infracciones cometidas por la entidad sean protegidos frente a
represalias.

2.3.4. Abstencidn de ejecucion
DOUTOR FINANGAS viene compelida a:

- No establecer relaciones de negocio o a ejecutar operaciones cuando no pueda
aplicar las medidas de diligencia debida o cuando la operacidén presente indicios
de estar relacionada con el blanqueo de capitales o la financiacién del
terrorismo.

- Finalizar la relaciéon de negocio cuando en el curso de la misma se aprecie la
imposibilidad de aplicar las medidas de diligencia debida o cuando la operacién
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presente indicios de estar relacionada con el blanqueo de capitales o la
financiacién del terrorismo, procediendo a realizar el examen especial.

- No establecer o mantener relaciones de negocio con personas juridicas cuya
estructura de propiedad o de control no haya podido determinarse.

No obstante, y conforme apunta el parrafo 22 del articulo 19.1 de Ley 10/2010, “cuando
dicha abstencion no sea posible o pueda dificultar la investigacion, los sujetos obligados
podrdn ejecutar la operacion, efectuando inmediatamente una comunicacion de
conformidad con lo establecido en el articulo 18. La comunicacion al Servicio Ejecutivo
de la Comision expondrd, ademds de la informacion a que se refiere el articulo 18.2, los
motivos que justificaron la ejecucion de la operacion”.

Esta obligacién de abstencidn de ejecucidn pone de relieve la importancia del examen
ab initio, para evitar, en la medida de lo posible, que el indicio o certeza surja unavez la
operacion esté en curso o haya sido ejecutada.

2.3.5. Comunicacion sistematica
DOUTOR FINANGAS debera comunicar mensualmente al Servicio Ejecutivo, en su caso,
las operaciones a que se refiere el articulo 27 del Reglamento de la Ley 10/2010.

Dicha comunicacién mensual no ha de incluir las operaciones correspondientes a la
actividad de inversion de DOUTOR FINANCAS, o de captacién de recursos financieros en
mercados internacionales.

En caso de no existir operaciones susceptibles de comunicacién sistematica, DOUTOR
FINANCAS comunicard semestralmente esta circunstancia al Servicio Ejecutivo.

2.3.6. Colaboraciéon con la Comision de Prevencion del Blanqueo de Capitales e
Infracciones Monetarias

DOUTOR FINANCAS viene obligada a facilitar cuanta documentacion e informacion le

sea requerida por la Comision de Prevencidn del Blanqueo de Capitales e Infracciones

Monetarias o sus 6rganos de apoyo.

A la contestacion al requerimiento, DOUTOR FINANCAS incorporard, ademas de la
informacién sobre la operativa y sobre los intervinientes en la misma expresamente
solicitada, toda aquella otra informacién relacionada con dicha operativa o
intervinientes que se considere pertinente al caso para un mejor entendimiento de su
sentido y significado.

2.3.7. Prohibicidn de revelacion

DOUTOR FINANCAS no podra revelar al cliente ni a terceros la comunicacién que, en su
caso, efectle al Servicio Ejecutivo, no constituyendo revelacion el tratar de disuadir al
cliente de una actividad ilegal.

2.3.8. Conservacion de documentos
DOUTOR FINANCAS debera conservar durante diez afios los documentos que acrediten
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el cumplimiento de los deberes impuestos por la Ley 10/2010. Dicho plazo se computara
desde la ejecucion de la operacién o, en su caso, de la terminacién de la relacién de
negocios.

El sistema de archivo de los documentos debe permitir atender en tiempo y forma a los
requerimientos de las autoridades.

Los documentos que acrediten la identificacidn de los clientes deben almacenarse en
soportes épticos, magnéticos o electrdnicos.

2.4. ORGANOS DE CONTROL INTERNO
2.4.1. ORGANO DE ADMINISTRACION

El Organo de Administraciéon de Doutor Financas ostenta las siguientes funciones en
materia de prevencién del blanqueo de capitales y de la financiacion del terrorismo:

_ Constituciéon del Organo de Control Interno (OCl) y nombramiento de sus
miembros y cargos, incluido el nombramiento del Representante ante el
Sepblac.

- Es el responsable de la elaboracion, aprobacion y de la implantacion del
sistema general de medidas de prevencién del blanqueo de capitales y de la
financiacién del terrorismo, incluido el presente Manual.

- Sera el encargado de estudiar anualmente las deficiencias o propuestas de
mejora consignadas en el Informe de experto externo y de aprobar un
calendario de adaptacién de las mismas, conforme a la propuesta que le
remita el OCI.

- Cualquier otra competencia que el presente Manual o la normativa vigente
en cada momento le atribuya.

Debera llevarse un registro de la documentacion e informes sometidos a su
decision.
2.4.2. CREACION DEL OCI

Se procederd a la constitucion del érgano de Control Interno, teniendo en cuenta las
siguientes exigencias establecidas por la normativa:

- El OCl debe actuar con separacidon orgdnica y funcional de la Secciéon de
contabilidad interna de la Sociedad.

- El funcionamiento del OCI debe responder a los principios de rapidez, seguridad,
eficacia y coordinacion tanto en la transmisién interna como en el analisis y
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comunicacion al Sepblac y/o a la Comisidon de Vigilancia, de cualquier hecho
susceptible de estar relacionado con el blanqueo de capitales y/o con la
financiacién del terrorismo.

El OCl es un érgano colegiado. Compuesto por las siguientes personas:

2.4.3. MODIFICACION DEL OCI

Cualquier modificacién en la estructura y funcionamiento del OCI, debe ser aprobada
por acuerdo del Organo de Administracién de la Sociedad.

En el supuesto de renuncia, dimisidon o cese del Representante ante el Sepblac, el
Organo de Administracién debera nombrar sustituto en el plazo més breve posible de
tiempo. Durante el periodo de tiempo que transcurra desde dicha renuncia, dimisidon o
cese hasta el nuevo nombramiento, sera el 6rgano de Administracidon quien asuma la
direccion y funciones del OCI.

Ubicacion jerarquica y dependencia funcional

El OCI constituye jerarquica y funcionalmente el segundo 6rgano de decision en materia
de Prevencion de Blanqueo de Capitales y de la Financiacion del Terrorismo
inmediatamente por debajo del Organo de Administracién.

2.4.4. FUNCIONES DEL OCI
El OCl, como 6rgano especializado encargado de la prevencién del blanqueo de
capitales, desarrollara en general las siguientes funciones:

— Proponer al Organo de Administracién las medidas internas que considere
adecuadas, tendentes a conocer, prevenir e impedir la realizacién de
operaciones relacionadas con el blanqueo de capitales y con la financiacién
del terrorismo, respondiendo dichas medidas a los principios de rapidez,
seguridad, eficacia y coordinacién tanto en la transmisién interna como en el
analisis y comunicacion al Sepblac de toda la informacidn relevante a los
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efectos de la normativa sobre prevenciéon del blanqueo de capitales y de la
financiacion del terrorismo.

— Revisar anualmente el andlisis de riesgo de la Sociedad mediante el que se
identificardn y evaluaran los riesgos por tipos de clientes, paises o areas
geograficas, productos, servicios, operaciones y canales de distribucion,
tomando en consideracién variables tales como el propédsito de la relacidon de
negocios, el nivel de activos del cliente, el volumen de las operaciones y la
regularidad o duracion de la relacién de negocios. Esta revision se efectuara,
en todo caso, cuando se verifique un cambio significativo que pudiera influir
en el perfil de riesgo de una sociedad en concreto. Asimismo, sera preceptiva
la realizacién y documentacion de un andlisis de riesgo especifico con
caracter previo al lanzamiento de un nuevo producto, la prestacidon de un
nuevo servicio, el empleo de un nuevo canal de distribucién o el uso de una
nueva tecnologia por parte de las Sociedades, debiendo aplicarse medidas
adecuadas para gestionar y mitigar los riesgos identificados en el analisis.

— Analizar y controlar asi como comunicar al Sepblac, a través de su
Representante, toda la informacién relativa a las operaciones o hechos
susceptibles de estar relacionados con el blanqueo de capitales y/o con la
financiacién del terrorismo. Para realizar sus funciones respondiendo a los
principios de rapidez, seguridad, eficaciay coordinacién, el OCl debe disponer
de todos los medios humanos, técnicos, organizativos y materiales
adecuados.

— Comprobar la informacion y documentacion que debe constar en los
expedientes de las operaciones de acuerdo con la normativa de prevencién
del blanqueo de capitales y los presentes procedimientos.

— Gestionar las comunicaciones de operaciones de riesgo y operaciones
sospechosas por parte del personal.

— Comunicar el resultado del analisis de la operacién a la persona comunicante.

— Elaboracion y actualizacion de un registro de documentaciéon e informes
sometidos al Organo de Administracién de las sociedades.

— Autorizar la admision de determinados clientes y la ejecucion de
operaciones de riesgo, en los supuestos previstos en este Manual.

— Implantar, desarrollar y aplicar el Manual de Procedimientos aprobado por
el Organo de Administracién en materia de Prevencién de Blanqueo de
Capitales y de la Financiacion del Terrorismo.

— Realizar cuantas actualizaciones sea procedentes en el Manual de
Procedimientos atendiendo a las modificaciones normativas, a la operativa
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de las Sociedades, su experiencia acumulada y a las recomendaciones de
autoridades competentes nacionales e internacionales.

— Elaborar y actualizar un registro de modificaciones del Manual en el que se
consignaran las modificaciones efectuadas, las causas que motiven los
cambios y la fecha de los mismos. (Anexo 10)

— Realizar revisiones periodicas para cerciorarse de la eficacia y adecuacién de
las medidas implantadas y sobre el cumplimiento de las obligaciones por
parte de directivos y, en su caso, empleados. En concreto, elaborard un
Informe o0 memoria explicativa que contendra las actuaciones e informacion
estadistica mas relevante durante el ejercicio anual.

— Examinar los requerimientos de la Comision y sus érganos de apoyo.

— Diseiiar el Plan anual de Formacién en materia de prevencién del blanqueo
de capitales y de la financiacion del terrorismo, fundamentado en los riesgos
de la Entidad, que preverd acciones formativas especificas para todo el
personal.

— Velar por la ejecucion del plan de formacion, documentando por escrito el
grado de cumplimiento del mismo.

— Entregar a todo el personal al servicio de la Compaiiia el presente Manual
y sus futuras actualizaciones, asi como una copia de la normativa aplicable.
(Anexo9. Control de entrega del Manual).

— Programar la realizacién de auditorias externas. Elevar al Organo de
Administracion la propuesta del experto externo que realizard el examen
sobre los procedimientos y érganos de control interno, comprobar el buen
desarrollo de la auditoria y trasladar al Organo de Administracion las
deficiencias mas significativas apreciadas y su propuesta de rectificaciéon o
mejora, estableciendo un calendario de adaptacién de las mismas a la
Sociedad, todo ello en el plazo maximo de 3 meses a contar desde la fecha
de emision del Informe.

— Velar por el cumplimiento de las obligaciones establecidas por la normativa
vigente en materia de prevencién del blanqueo de capitales y de la
financiacién del terrorismo, asi como de las medidas establecidas en el
presente Manual.

— Y todas aquellas obligaciones que le sean propias de acuerdo con los
presentes procedimientos o sus futuras actualizaciones.

2.4.5. ACUERDOS DEL OCI
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Todos los miembros habrdn de asistir a las reuniones que se convoquen del OCI, no
obstante, seran validas las reuniones con la mayoria de los miembros y los acuerdos
deberan adoptarse con el voto favorable de la mayoria (entre ellos el Representante
ante el Sepblac).

Los acuerdos que se adopten deberan reflejar expresamente el sentido y motivacion del
voto de cada uno de los miembros del OCI asistentes, de todo lo cual quedara registro
en el Archivo de Actas del OCI. Las actas deberdn contener informacién completa y
suficiente sobre todos los temas tratados y decisiones adoptadas.

Reuniones ordinarias: se celebraran, al menos, con periodicidad trimestral.

Reuniones extraordinarias: sin perjuicio de las reuniones ordinarias que deban
celebrarse, siempre que cualquiera de los miembros del OCI lo considere, se podra
convocar al OCI con caracter extraordinario.

3. REPRESENTANTE ANTE EL SEPBLAC Y LA COMISION DE VIGILANCIA

El Representante ante el Sepblac estara al frente del OCl y es la Unica persona autorizada
para representar a la Compania ante las autoridades publicas.

El Representante podra designar a una o dos personas autorizadas que actuaran bajo su
direccién y responsabilidad para que actien en ausencia o imposibilidad de éste. Estas
personas seran miembros del OCI.

El Representante propuesto debera ser una persona residente en Espafia que ejerza un
cargo de administracién o direccidn en la sociedad y debera tener un comportamiento
profesional que le cualifique para el ejercicio del cargo, asi como experiencia y
conocimientos adecuados para ejercer sus funciones.

3.1. Comunicacién al SEPBLAC

La propuesta de nombramiento del Representante y de los autorizados se comunicara
por el propio Representante. Se completara el formulario F-22 (disponible en la pagina
web del Sepblac www.Sepblac.com) y se acompafiara de los siguientes documentos:

19.- Historial o descripcion detallada de su trayectoria profesional con el fin de
evaluar la idoneidad de la propuesta.

29.- Certificacién del acuerdo del Organo de Administracién, con el fin de
acreditar el adecuado nombramiento.

32.- La propuesta sera firmada por el propio Representante con el fin de
acreditar, ademas, la aceptacion del cargo. Se deberd adjuntar copia de su
documento de identidad.


http://www.sepblac.com/
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El Sepblac se pronunciara sobre la idoneidad del nombramiento, pudiendo formular
observaciones u oponerse de forma razonada.

Asimismo, se comunicara al Sepblac el cese o sustitucién del representante o personas
autorizadas cuando tenga caracter disciplinario.

El Representante ante el Sepblac serda el responsable del cumplimiento de las
obligaciones de informacién establecidas en la Ley de Prevencién de Blanqueo de
Capitales y de la Financiacion del Terrorismo, para lo que tendra acceso sin limitacion
alguna a cualquier informacion de la Sociedad.

En concreto, sus funciones son:

= Estar al frente del OCI.

=  Transmitir al Sepblac sin dilacidén cualquier informacidn relativa a los hechos
u operaciones, incluso la tentativa, respecto de los cuales existan indicios o
certeza de su relacidn con el blanqueo de capitales o con la financiacién del
terrorismo y recibir las solicitudes y requerimientos de dicho organismo.

=  Comparecer en toda clase de procedimientos administrativos o judiciales
en relacion con los datos recogidos en las comunicaciones al Sepblac o
cualquier otra informaciéon complementaria que sea imprescindible para
obtener la aclaracién, complemento o confirmacidn.

= Recibir y contestar las solicitudes de informacién que la Comision de la
Prevencion del Blanqueo de Capitales e Infracciones Monetarias y/o sus
organos de apoyo requieran en el ejercicio de sus competencias.

=  Comunicar al Sepblac los presentes Procedimientos y, en su caso, sus
futuras modificaciones y/o actualizaciones.

= Y todas aquellas obligaciones que le sean propias de acuerdo con los
presentes Procedimientos o sus futuras actualizaciones.

4.- Aprobacién de politicas y procedimientos

Toda vez que DOUTOR FINANCAS, viene obligada a aprobar por escrito y aplicar politicas
y procedimientos adecuados en materia de diligencia debida, informacién, conservacién
de documentos, control interno, evaluacion y gestion de riesgos, garantia del
cumplimiento de las disposiciones pertinentes, comunicacién y admision de clientes.

5.- Examen externo

DOUTOR FINANCAS someter3, con caracter anual, al examen de un experto externo, las
medidas de control interno, cuando cuente con mas de 10 empleados y un volumen de
negocio superior a 2 millones de euros.

Los resultados del examen se consignardn en un informe escrito que describird las
medidas de control interno existentes, valorara su eficacia operativa y propondra, en su
caso, eventuales rectificaciones o mejoras. No obstante, en los dos afios sucesivos a la
emision del informe, podra ser sustituido por un informe de seguimiento, referido a la
adecuacion de las medidas adoptadas para solventar las deficiencias identificadas.
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6.- Formacion de empleados

DOUTOR FINANCAS efectuara cursos de formacion que permita a sus empleados el
conocimiento de las exigencias de la legislacion de prevencidn de blanqueo de capitales.
La imparticion y la efectiva asistencia a esos cursos debera acreditarse cumplidamente,
especialmente, debera acreditarse ante el SEPBLAC que el representante designado ha
recibido formacidn externa adecuada para el ejercicio de sus funciones.

7.- INFRACCIONES Y SANCIONES

Catalogo

INFRACCIONES MUY GRAVES

CATALOGO

SANCIONES

a) Incumplimiento del deber de
comunicacion previsto en el articulo 18.

b) Incumplimiento de la obligacion de
colaboracién prevista en el articulo 21.

c) Incumplimiento de la prohibicién de
revelacién establecida en el articulo 24
o del deber de reserva previsto en los
articulos 46.2 y 49.2.e).

d) Resistencia u obstruccién a la labor
inspectora.

e) Incumplimiento de la obligacion de
adoptar las medidas correctoras a las
gue se refieren los articulos 26.3, 31.2,
44.2 y 47.3, si concurre una voluntad
deliberadamente rebelde al
incumplimiento.

f) La comision de una infraccion grave
durante los 5 afios siguientes a la
imposicidon al sujeto obligado de una
sancion firme en via administrativa por
el mismo tipo de infraccién.

a) Multa cuyo importe minimo sera de
150.000 euros y cuyo importe maximo
ascenderd hasta la mayor de las
siguientes cifras: el 10 por ciento del
volumen de negocios anual total del
sujeto obligado, el duplo del contenido
econdmico de la operacidn, el quintuplo
del importe de los beneficios derivados
de la infraccion, cuando dichos
beneficios puedan determinarse o
10.000.000 euros.

b) Amonestacion publica.

A los cargos de administracion o
direccion de DOUTOR FINANCAS
responsables de la infraccién:

a) Multa a cada uno de ellos por importe
de entre 60.000 y 10.000.000 euros.

b) Separacion del cargo, con
inhabilitacion para ejercer cargos de
administracién o direcciéon en cualquier
entidad de las sujetas a esta ley por un
plazo maximo de diez afios.

c) Amonestacion publica.

INFRACCIONES GRAVES
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CATALOGO

SANCIONES

a)
b)

c)

d)

g)

h)

j)
k)

1)

n)

p)

a)

m) El incumplimiento de la obligacion

El incumplimiento de obligaciones de
identificacion formal.

El incumplimiento de obligaciones de
identificacion del titular real.

El incumplimiento de la obligacién de
obtener informacion sobre el propédsito
e indole de la relacion de negocios.

El incumplimiento de la obligacién de
aplicar medidas de seguimiento
continuo a la relacion de negocios.

El incumplimiento de la obligacién de
aplicar medidas de diligencia debida a
los clientes existentes.

El incumplimiento de la obligacién de
aplicar medidas reforzadas de diligencia
debida.

El incumplimiento de la obligacién
examen especial.

El incumplimiento de la obligacién
comunicacion por indicio.

El incumplimiento de la obligacién
abstencioén de ejecucion.

El incumplimiento de la obligacién
comunicacion sistematica.

de
de
de
de

de
conservacién de documentos.

El incumplimiento de la obligacién de
aprobar por escrito y aplicar politicas y
procedimientos adecuados de control
interno, incluida la aprobacion por
escrito y aplicacion de una politica
expresa de admisioén de clientes.

El incumplimiento de la obligacién de
comunicar al Servicio Ejecutivo de la
Comisién la propuesta de
nombramiento del representante del
sujeto obligado, o la negativa a atender
los reparos u observaciones
formulados, en los términos del articulo
26 ter.

El incumplimiento de la obligacién de
establecer odrganos adecuados de
control interno.

El incumplimiento de la obligacién de
dotar al representante ante el Servicio
Ejecutivo de la Comisiéon y al érgano de

a) Multa cuyo importe minimo serd de
60.000 euros y cuyo importe maximo
podra ascender hasta la mayor de las
siguientes cifras: el 10 por ciento del
volumen de negocios anual total de
DOUTOR FINANCAS; el tanto del
contenido econdmico de la operacion,
mas un 50 por ciento; el triple del
importe de los beneficios derivados de la
infraccién, cuando dichos beneficios
puedan determinarse; 0 5.000.000 euros.
A los efectos del cdlculo del volumen de
negocios anual, sera de aplicacién lo
dispuesto en el articulo 56.2.

b) Amonestacion publica.

¢) Amonestacion privada.

A los cargos de administracion o
direccion de DOUTOR  FINANCAS
responsables de la infraccién:

a) Multa a cada uno de ellos por un
importe minimo de 3.000 euros y
maximo de hasta 5.000.000 euros.

b) Amonestacion publica.
c) Amonestacion privada.

d) Separacion del cargo, con
inhabilitacion para ejercer cargos de
administracién o direccion en cualquier
entidad de las sujetas a esta ley por un
plazo maximo de cinco afios.
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control interno de los recursos
materiales, humanos y técnicos
necesarios para el ejercicio de sus
funciones.

r) Incumplimiento de la obligacion de
aprobar y mantener a disposicién del
Servicio Ejecutivo de la Comisidon un
manual adecuado y actualizado de
prevencion del blanqueo de capitales y
de la financiacién del terrorismo.

s) El incumplimiento de la obligacion de
examen externo.

t) El incumplimiento de la obligaciéon de
formacion de empleados.

u) El incumplimiento de la obligacion de
adoptar por parte del sujeto obligado
las medidas adecuadas para mantener
la confidencialidad sobre la identidad de
los empleados, directivos o agentes que
hayan realizado una comunicacién a los
6rganos de control interno.

v) El establecimiento o mantenimiento de
relaciones de negocio o la ejecucidn de
operaciones prohibidas

w) La resistencia u obstruccién a la labor
inspectora cuando no haya mediado
requerimiento del personal actuante
expreso y por escrito al respecto.

x) El incumplimiento de las obligaciones
establecidas en los articulos 4 a 14y 16
del Reglamento (UE) 2015/847 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de
20 de mayo de 2015.

INFRACCIONES LEVES

CATALOGO SANCIONES

Incumplimientos de obligaciones | a) Amonestacidén privada.
establecidas especificamente en |Ia
presente Ley que no constituyan
infraccidon muy grave o grave

b) Multa por importe de hasta 60.000
euros.

Prescripcidn
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Las infracciones muy graves y graves prescribiran a los cinco afos, y las leves a los dos
afios, contados desde la fecha en que la infraccién hubiera sido cometida. En las
infracciones derivadas de una actividad continuada, la fecha inicial del cdmputo sera la
de la finalizacién de la actividad o la del ultimo acto con el que la infraccién se consume.
En el caso de incumplimiento de las obligaciones de diligencia debida el plazo de
prescripcion se contara desde la fecha de terminacién de la relacién de negocios, y en
el de conservacion de documentos desde la expiracion del plazo al que se refiere el
articulo 25 de la Ley 10/2010. La prescripcidn se interrumpira por cualquier accién del
SEPBLAC o de sus drganos de apoyo, realizada con conocimiento formal de DOUTOR
FINANCAS, conducente a la inspeccion, supervision o control de todas o parte de las
obligaciones. También se interrumpira por la iniciacion, con conocimiento de DOUTOR
FINANCAS, del procedimiento sancionador o de un proceso penal por los mismos
hechos, o por otros cuya separacion de los sancionables.

Las sanciones, por su parte, prescribiran a los tres afos en caso de infracciones muy
graves, a los dos anos en caso de infracciones graves, y al afio en caso de infracciones
leves, contados desde la fecha de notificacion de la resoluciéon sancionadora. La
prescripcidon se interrumpira cuando se acuerde administrativa o judicialmente la
suspension de la ejecucion de la resolucion sancionadora.

Concurrencia y vinculo con el orden penal

Las infracciones y sanciones se entenderdn sin perjuicio de las previstas en otras leyes y
de las acciones y omisiones tipificadas como delito y de las penas previstas en el Cédigo
Penal y leyes penales especiales, no pudiendo sancionarse con arreglo a la Ley 10/2010
las conductas que lo hubieran sido penal o administrativamente cuando se aprecie
identidad de sujeto, hecho y fundamento juridico.

En cualquier momento del procedimiento administrativo sancionador en que se estime
que los hechos pudieran ser constitutivos de ilicito penal, la Secretaria de la Comisién
dard traslado de los mismos al Ministerio Fiscal, solicitdndole testimonio sobre las
actuaciones practicadas al efecto y acordara la suspension de aquél hasta que se reciba
la comunicacién a que se refiere el primer parrafo del apartado siguiente o hasta que
recaiga resolucion judicial. Si el Ministerio Fiscal no encontrara méritos para proceder
penalmente contra todos o alguno de los sujetos obligados, lo comunicard a la Secretaria
de la Comisién para que pueda continuar el procedimiento administrativo sancionador.
Si, por el contrario, el Ministerio Fiscal interpusiera denuncia o querella, comunicara
dicha circunstancia a la Secretaria de la Comisidon, asi como, cuando se produzca, el
resultado de tales actuaciones.

La resolucion que se dicte en el procedimiento administrativo sancionador deberd
respetar, en todo caso, los hechos declarados probados en la sentencia.

Obligacion de comunicacion de sanciones
Todo empleado de DOUTOR FINANCAS puede poner en conocimiento del Servicio
Ejecutivo hechos o situaciones que puedan ser constitutivos de infracciones. Dichas
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comunicaciones se efectuaran por escrito e incorporaran todos los documentos e
informaciones sobre los hechos denunciados que permitan justificar la denuncia.

ANEXO | - COMUNICACION DE OPERATIVA SOSPECHOSA POR INDICIO
(F19-1)

Sujeto obligado

NUmero de documento
identificativo

del sujeto obligado
Nombre del representante

Referencia de la
comunicacién

Fecha de la comunicacién

Identificacion de los intervinientes en las operaciones

Conocimiento de los intervinientes en las operaciones

Descripcion de las operaciones

Indicios de blanqueo de capitales
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Gestiones y comprobaciones realizadas

Documentacién remitida (relacién de documentos que se adjuntan)

El representante
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ANEXO Il - PROPUESTA DE NOMBRAMIENTO DE REPRESENTANTE (F22)
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SEFBLAC

Sorviolo Elowtivo de la Comision de
Frevencion de Blangued de Captaes
= infracciones Moretarias

PROPUESTA DE NOMEBRAMIENTO DE REPRESENTANTE (F22)

Datos del sujeto obligado®

Tipo de documento identificative? MN° de documento identficative
Mombre / Razdn social

Apellido 1* Apellido 27

Tipo de sujeto obligado*

Cadigo BEE®

Domicilio

Fais Provincia

Municipio Codigo postal

Teléfono Fam

Caommeo electrinico

Datos del representante propuesto

Tipo de documento identificativos MN® de documento identificativo
Mombre

Apellide 1 Apelido 2

Domicilic®

Pais Provincia

Municipic Cadigo postal

Teléfono Fax

Comeo electranico

Cargo de adminisiracion o direccion gue ejerce

Datos del representante que cesa en el cargo (si procede)™

Tipo de documento identficative® MN® de documento identficativo
Mombre Apelidos
Cardcter discipiinario del case S| Mo [

Muotiva (en caso afirmativo)

* El nwevo representante deberd cumplimentar y remitir formulario F22-8
"Comumnicacion persona autorizada™ por cada persona que autornice (sean
nuevos autorizades o los ya existentes). que actuaran bajo la direcci{':ln ¥
responsabdidad del representante ante el Senvicio Ejecutivo de la Comision.

Fimmac”

! LoS coMecores 02 S2QUMDS Y 106 SUfEtns oblgados comprendidos en & aricus 2.1 1] @ u). 3moos Inclusive, que, con INCILSIoN de los agentss,
QCuUDen 3 menos de 10 personas ¥ cuyD vplumen de negocios anual o cuyo balance general arual no supere los 2 milones oe euros, quedan
axcegiuados de la obllgackin de designar representante, excepio sl estan Indegrados en un grspo empresanal que supere dichas cifras.

* CIF, DNINIF, Pasaporte, NIE. ebe.

3 A cumpiimentar exciusivamenie sl 2l suleio obligado es una persona fisica.

* Debera selecdonarss entre los ipos recogidos en &l aniculo 2.1 g2 la Ley 1020100

s Codigo Banco de Espafia (s0lo en £3s0 de entldades sujelas 3 registo en & Banco de Espafia)

S Domicilio gl centro de trabajo del represantanie.

T Firma de quien acredlis los exiremos sefialados en & punio 2 de 13 pagina siguients o, en su caso, del tiular de I3 acividad.

Calle Alcall, 48 TS24 Madid Teldfono 43491358 88 08 wwe sepilec e
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Segun lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley 10/2010 v en el articulo 35 del Reglamento de la Ley
1072010, los sujetos obligades han de comunicar al Servicio Ejecutivo una propuesta de nombramiento
de representante ante aquél. Las funciones del representante seran las sefialadas en el articulo 26 de
la Ley 10/2010.

La propuesta de nombramiento contendra, por cada sujeto obligado, la siguiente documentacion:

1. Propuesta de nombramiento (Formulario F22) firmada por quien acredite los extremos sefialados
en el punto 2 siguiente o, en su caso, por el titular de la actividad.

2. Documentacion que acredite gque el representante ha sido nombrado por el drgano de direccion del
sujeto obligado (certificacion del acuerdo del consejo de administracion o de drgano equivalente).

3. Documentacion que acredite suficientemente la firma de la persona nombrada como representante
(por ejemplo, copia del Documento Nacienal de Identidad).

4. Documentacién que recoja una descripcion detallada de la trayectoria profesional del representante
propuesto (por ejemplo, curriculum vitae).

En aquellos casos en que los sujetos obligados sean empresarios o profesionales individuales, el
representante sera el titular de la actividad, remitiéndose Onicamente al Servicio Ejecutivo la
documentacion sefialada en los puntos 1 y 3 anteriores.

La documentacion mencionada habra de ser enviada en soporte papel a la direccion:

Sepblac

Calle Alcala, 48
28014 Madrid

Cals Alcalh, 48 2E014 Madid Telifons (3491353 38 08 www sspilace
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ANEXO Il - COMUNICACION DE PERSONAS AUTORIZADAS POR
REPRESENTANTE (F22-6)

SEFBLAC

Eavicks Epscalien da la Comisiin &
P 1 dal Blangue: S0 O a ot b

COMUMICACION DE PERSONA AUTORIZADA (F22-6)

La persona gque figura en “datos del representante”, en su calidad de representante ante el Servicio
Ejecutivo del sujeio obligado citado en “datos del sujeto cbligado”™ autorniza a la persona cuyos datos se
detallan en “datos de la persona autorizada®, a firmar en su nombre cualguier escrito o comunicacion al
Senvicio Ejecutivo que deba dirigire en su condicidon de representante.

Datos del sujeto obligado

Tipo de docurnente identificatmeo! W de documento identficativo
Mombre /| Razdn social
Apsllido 17 Apelido 2%

Tipa de sujeto cbiigado®

Datos del representante

Tipo de documento identificativo M de docurmento identificativo
Mombre Apellidos

Datos de la persona autorizada

Tipo de documento identificativo” M° de docurmento identificativo
Mombre

Apellido 1 Apellido 2

Domicilio®

Pais Provincia

Municipic Cadigo postal

Teléfono Fax

Comeo elecironico

Camgo

Datos de la persona que cesa como autorizada (si procede)

Tipo de documenio identificativo: N de documento identificative
Mombre Apsllidos
Tipo de documento identificative® N° de documento identificative
Mombire Apsllidos
En .a de de 20
Firma ded representante: Fimia de la persona autorizada:

1 2=, DMINIF, Fazaparte, NIE, oz
2 A cumpiimentar exciusivaments sl & sujsto obilgado =s una persona fisica.
} Dapera ssieccionarse anine o Spos recogidos &n el articulo 2.1 de la Ley 1020100

4 Domiciic dsl cartm e ranais de |8 pArSONA AUtnRTALA.

Calle Alcals, 48 IS014 Madid Teléfono = 34 59 338 5508 waw.sepblaces
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SEFBLAC

Por cada persona que se autorice o apodere y por cada sujeto obligado, pudiendo autorizarse hasta un
méximo de dos personas por entidad, debera enviarse la siguiente documentacion:

1. Fomulano F22-6 debidaments cumplimentado y firmado tanto por el representante como por la
persona autorizada.

2. Documento que acredite suficientemente la firma de la persona autorizada (por ejemplo, copia del
Documento Macional de ldentidad).

Toda la documentacion se enviard en soporte papel a la direccion:

Sepblac
Cl. Alcala, 48
28014 Madrid

La presente autorzacion se extiende exclusivamente al alcance sefialado en el primer parrafo de la pagina
anterior y tiene duracion indefinida. Su revocacion o extincién por cualquier causa S comunicaran
inmediatamente al Servicio Ejecutive mediante escrito en soporte papel firmado por el representants,
surtiendo efectos desde la recepcion de la comunicacion por dicho COrganismo.

Calle Alcala, 48 5014 Madrid Telsfono = 34 51 338 52 08 waw sepbiac es





